
LES ESSENTIELS
LES FORMATIONS DE BASE AU MÉTIER DE BIBLIOTHÉCAIRE  
DES FORMATIONS-ACTIONS POUR VOUS ACCOMPAGNER 
DANS VOS PROJETS

L’ÉQUIPE DE LA BD13 À VOTRE ÉCOUTE POUR 
VOUS ACCOMPAGNER & VOUS CONSEILLER

VISITES DE BIBLIOTHÈQUES
DES CYCLES DE VISITES D’ÉTABLISSEMENTS

LA BOITE À OUTILS
DES FICHES PRATIQUES 

EN LIBRE ACCÈS SUR BIBLIO13

FONDS PRO
DES OUVRAGES POUR VOUS ACCOMPAGNER AU QUOTIDIEN 
DANS VOTRE MÉTIER

FONDS PRO
DES OUVRAGES 

POUR VOUS ACCOMPAGNER 
AU QUOTIDIEN DANS VOTRE MÉTIER

VISITES DE BIBLIOTHÈQUES
DES CYCLES DE VISITES D’ÉTABLISSEMENTS 

DE NOTRE DÉPARTEMENT

Pour préparer des concours, pour travailler un sujet 
de manière plus approfondie, pour suivre l’actualité 
du métier… la BD13 met à votre disposition un fonds 
professionnel.

 
Visualisez et réservez les nouveautés sur :  

biblio13 > Boite à outils  > Fonds Pro 
Accéder à l’ensemble du fonds Pro sur l’OPAC en 

sélectionnant : «genre» = fonds professionnel.
 
Nota bene : vous pouvez les réserver via la navette.

Nous vous proposons de visiter les nouvelles 
bibliothèques de notre territoire. 

En fonction du nombre de demandes, nous 
organiserons une visite professionnelle. Vous pouvez 
proposer à vos élus et DGS de vous accompagner !

 
Bulletin d’incription à télécharger sur  :  

biblio13 > Formation > Les visites d’établissements 
et à renvoyer au secrétariat : biblio13@departement13.fr

 
Merci d’indiquer le jour de semaine qui vous est le plus 
favorable et la bibliothèque qui vous intéresse.
  
A savoir : nous ne pouvons pas prendre en charge vos 
déplacements, cependant nous pourrons vous mettre 
en contact pour organiser un covoiturage.

Médiathèque Jorgi Reboul 
Septèmes-les-Vallons

Médiathèque Victor Gélu 
Roquevaire

Médiathèque Salim-Hatubou 
Marseille

Médiathèque de Saint-Savournin

Médiathèque Le Petit Prince
Aurons

Médiathèque Léopold Vidau
Cabannes

Les Fenouillères
BU Aix-en-Provence

L’Héxagone
BU Luminy - Marseille

SOS BIB

LES ESSENTIELS
LES FORMATIONS DE BASE AU MÉTIER DE 
BIBLIOTHÉCAIRE  
DES FORMATIONS-ACTIONS POUR VOUS 
ACCOMPAGNER DANS VOS PROJETS

LA BOITE À OUTILS
DES FICHES PRATIQUES 

EN LIBRE ACCÈS SUR BIBLIO13

Gestion de bibliothèques
public - collection

informatique

biblio13 > Boite à outils > Fiches pratiques 

Les fondamentaux
textes de références

Communication, 
Action Culturelle, etc

Projets de bibliothèques
organisation - modèles

Bibliothèque départementale des Bouches-du-Rhône
20, rue Mirès - 13003 Marseille - Tél : 04 13 31 83 08 - www.biblio13.fr 
 

       MediaProvence         MediaProvence            @biblio13

       Mediaprovence         @Mediaprovence

20 rue Mirès - 13003 Marseille Tél : 04 13 31 83 08

• Accompagnements & conseils : projet de service ou 
culturel, gestion des collections, SIGB, RH, multimédia 
et numérique, subventions.

• Présentation des services de la BD13 pour les 
nouveaux arrivants dans le réseau.

L’ÉQUIPE DE LA BD13 À VOTRE ÉCOUTE POUR 
VOUS ACCOMPAGNER & VOUS CONSEILLER

SOS BIB

Prenez contact avec vos référents de territoire !

À LA DEMANDE
DES OUTILS À VOTRE SERVICE

https://www.facebook.com/MediaProvence
https://twitter.com/MediaProvence
https://www.tiktok.com/@biblio13
https://www.tiktok.com/@biblio13
https://www.youtube.com/channel/UCHqimEWXR8mS6rarfLUo-pg
https://www.instagram.com/mediaprovence/
https://www.youtube.com/channel/UCHqimEWXR8mS6rarfLUo-pg
https://www.facebook.com/MediaProvence
https://www.instagram.com/mediaprovence/
https://twitter.com/MediaProvence


LES ESSENTIELS
     LES FORMATIONS DE BASE AU MÉTIER DE BIBLIOTHÉCAIRE                    DES FORMATIONS-ACTIONS  POUR VOUS ACCOMPAGNER DANS VOS PROJETS

POUR QUI ?

Pour le personnel ou 
les bénévoles du réseau 

qui désirent se former 
ou actualiser leurs 

connaissances

MODE D’EMPLOI

PAR QUI ?

Par l’équipe de la BD13

OÙ ?

A la BD13 Marseille, 
à la BD13 de St Rémy 
ou dans vos locaux

Téléchargez votre fiche 
d’inscription sur 

biblio13 > Formations
> Les essentiels

L’ envoyer par mail à
biblio13@departement13.fr

Votre demande de 
formation est enregistrée

Nous organisons une 
session dès qu’un 

groupe est constitué
BUREAUTIQUE
Se repérer dans l’environnement Windows et 
utiliser  les fonctionnalités de base de Word, Excel et 
PowerPoint.

PRINCIPES DE LA CLASSIFICATION 
DÉCIMALE DEWEY
Comprendre et mettre en pratique l’indexation 
Dewey. 

PCSES
Comprendre l’enjeu et la démarche du projet 
culturel, scientifique, éducatif et social.

PRINCIPES DE CLASSEMENT DES 
DOCUMENTS MUSICAUX
Comprendre et mettre en pratique l’indexation 
PCDM version 4.

PRINCIPES DE L’INDEXATION RAMEAU
Comprendre et mettre en pratique l’indexation 
RAMEAU.

ÉQUIPEMENT & RÉPARATION DES 
LIVRES, CD, DVD...
Un atelier pratique pour apprendre à maintenir 
les documents en bon état et améliorer leur 
durée de vie.

DÉSHERBER POUR PROMOUVOIR 
SA COLLECTION
Connaître les principes et outils pour désherber 
sa collection.

ÉTATS DES LIEUX DE VOS COLLECTIONS  
QUELS OUTILS ?
Récolement, taux de rotation, taux de 
renouvellement... des outils pour faire le point sur 
vos collections. 

ACCÉDER À L’OFFRE DOCUMENTAIRE 
DE LA BD13
Découvrir le portail, faire une recherche sur l’OPAC 
(catalogue en ligne), réserver des documents...

CONCEVOIR UNE PROGRAMMATION 
CULTURELLE EN BIBLIOTHÈQUE
Outils et méthodologie pour concevoir un projet 
d’action culturelle.

CINAIMANT : UN OUTIL DE MÉDIATION DE 
L’IMAGE
Proposer des ateliers simples et ludiques pour tous 
les publics à partir de 3 courts-métrages à projeter 
gratuitement.

Gestion et promotion de la bibliothèque

Connaissance et gestion des collections

Accueil des publics et action culturelle

N’hésitez pas à nous faire des suggestions !

ET EN PLUS...
RETROUVEZ LE CATALOGUE COMPLET DE 
FORMATIONS PROPOSÉES PAR LA BD13 

SUR BIBLIO13


